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FASE 2
Hogares de cuidado infantil familiar (FCC, por sus siglas en
inglés) registrados de New Jersey

iBienvenidos!

Sabemos que tiene que hacer malabares con los presupuestos, recibos y correos electrénicos y aun asi
gestiona con éxito un programa de cuidado infantil. Queremos facilitarle las cosas.

El boletin de este mes destaca cinco recordatorios rapidos que pueden evitar los retrasos de
reembolsos mas comunes que vemos en nuestra lista. Una lectura de dos minutos del dia de hoy
puede librarle de semanas de idas y vueltas mas adelante.

A continuacién, encontrara pequefias sugerencias sobre los empleados de mantenimiento, las
renovaciones del Certificado de pago de impuestos (TCC, por sus siglas en inglés), los recibos y fotos,
las presentaciones puntuales y la redaccion de justificaciones soélidas.

Profundicemos en el tema y mantengamos sus fondos fluyendo sin problemas.

O Verificacion de elegibilidad de trabajadores de mantenimiento

Si tiene planeado contratar un empleado de mantenimiento y el costo total del proyecto supera
los $500, recuerde:
e Se exige una verificacion de inhabilitacion federal antes de iniciar el trabajo.
e Su empleado de mantenimiento debe suministrar documentacion que confirme que no
esta en la lista de exclusion de SAM.gov.
¢ Vea a continuacion la lista de documentos que debera obtener de su empleado de
mantenimiento. Se exige que el empleado de mantenimiento esté autorizado por la
Divisién de Asuntos del Consumidor y que presente evidencia de un Seguro de
responsabilidad general comercial con una cobertura de al menos 500,000 por incidente.
También necesitaremos una copia del Registro Mercantil de NJ.
e Mantenga la carta de autorizacién en sus archivos y esté preparado para subirla con su
paquete de reembolso.
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1 Recordatorios de renovacion del TCC

Las cartas del Certificado de pago de impuestos ( TCC) expiran 180 dias después de ser

emitidas.
e Espere un correo electronico de seguimiento del equipo de especialistas en proyectos
subvencionados (GPS, por sus siglas en inglés) unos 30 dias antes de que venza su
TCC.
¢ A continuacion se presentan ejemplos del TCC.
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[J Envio de recibos y fotos

Mientras mas rapido presente los recibos y fotos, mas rapido podemos aprobar los
reembolsos.

Recibos
¢ Las notas de embalaje NO son recibos. Necesitamos recibos detallados del

proveedor o del comercio electrénico en los que figure el precio, la fecha y el
método de pago.

Fotos



o Presente fotos claras y no apiladas en las que se observen los articulos
completamente ensamblados o instalados en su ubicacién final.

o Para las camaras de seguridad y articulos tecnoldgicos similares, incluya al menos una
toma amplia que compruebe la instalacion (p. €j., la camara instalada en la pared) y una
toma en primer plano del dispositivo.

[1 El envio puntual es importante

Mientras mas rapido presente los recibos y fotos, mas rapido podemos aprobar los reembolsos.
1. Los materiales ingresan a nuestra lista de revision interna de cumplimiento.
2. Los revisiones se procesan en el orden de recepcion.
3. Las presentaciones tempranas evitan los retrasos del financiamiento.

¢ Por qué la Autoridad para el Desarrollo Econémico
(EDA, por sus siglas en inglés) hace tantas preguntas
sobre mis articulos de mobiliario, instalaciones y
equipo (FFE, por sus siglas en ingles)?

La EDA tiene la responsabilidad de garantizar que los fondos
estatales aprobados se ajusten a la finalidad del programa. Hemos
observado que muchas de las explicaciones de las solicitudes no
nos aportan suficiente informacién sobre la necesidad o el
problema que se intenta resolver. Por lo tanto, su GPS puede
enviar preguntas de si mismo o del Director de Cuidado Infantil
para reunir mas informacion sobre la idoneidad de la solicitud.

[0 Escriba justificaciones detalladas

Cuando enumere cada compra, responda brevemente «¢Por qué es necesario este
articulo?».
¢ Una justificacion de (tan solo) una oracién reduce los correos electronicos de
seguimiento.
¢ Por ejemplo: «Se necesita un nuevo horno porque el actual requiere el doble de tiempo
para precalentar lo que implica que se pasa mas tiempo cocinando el almuerzo de los
nifios en lugar de interactuar con ellos».

Recursos para el beneficiario

Estos recursos estan todos disponibles en comunicacién directa con el
equipo de Cuidado Infantil de la EDA. Para ayudarle a trabajar de forma
mas inteligente, no mas ardua, hemos incluido la mayoria de los
documentos utilizados a continuacion. Para obtener mas informacioén, haga
clic en los siguientes enlaces.
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