Actualizado el 10/25/2022

Programa de Mejora de las Instalaciones de Cuidado Infantil de NJ -

NJSEDA Fase 1

Guia de Inicio Rapido para la Solicitud

Este recurso esta disponible para ayudar a los proveedores de cuidado infantil a prepararse para presentar la solicitud del Programa de Mejora de las Instalaciones
de Cuidado Infantil. Son necesarios una serie de documentos e informacidn, y este recurso le ayudara a entender que son y cémo tener acceso a ellos.

La solicitud estara en un sistema llamado Microsoft (MS) Portals que se encuentra aqui cuando se lance el 15 de noviembre de 2022. Los solicitantes pueden crear
una cuenta en Portals en el Centro de Solicitud en Linea de la NJEDA aqui en cualquier momento y tendran la opcién de guardar su trabajo y terminar su solicitud
en etapas si asi lo deciden. Se necesitara subir algunos documentos a la solicitud. Considere guardar versiones electrénicas de los documentos necesarios en un
solo lugar para que se puedan agregar facilmente a su solicitud. No hay una cuota de tramitacidn por presentar su solicitud.

Por favor, tome en cuenta que este recurso no es una lista completa de toda la informacion necesaria en la Solicitud del Programa de Mejora de las Instalaciones

de Cuidado Infantil
M Completado Documentos necesarios/Informacion para la Solicitud
Licencia del Departamento de Nifos y Familias (DCF)
Si necesita informacién sobre su Numero de Licencia DCF, por favor License Mo (D
pongase en contacto con la Oficina de Licencias al correo /
dcf.childcarelicensing@dcf.nj.gov State of New Jersey
Department of Children and Families
CHILD CARE CENTER
LICENSE
Monmouth junction, New Jersey 08852
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Date of Expiration: March 9, 2023
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This T:::::‘:::‘::"C::"::s;u;a; l::: place on the For further call: 1-877-667-9845.
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M Completado

Esta debe

siguientes:
o)

O

Documentos necesarios/Informacion para la Solicitud
Nombre de la organizacidn solicitante

coincidir con el nombre registrado de su razén social y debe mostrar el nombre en sus documentos constitutivos. Si no estd

seguro de su razon social, puede buscarla en https://www.njportal.com/DOR/BusinessNameSearch/Search/BusinessName

Documentacion de Creacion/Constitucion

Para verificar el nombre de la empresa solicitante y los solicitantes de constitucidn de la empresa, necesitara mostrar prueba de uno (1) de los

Unico Dueifio: Proporcionar un Certificado de Nombre Comercial https://www.njeda.com/wp-content/uploads/2021/09/Certificate-of-
Trade-Name-Sole-Prop Redacted.pdf

Sociedad de Responsabilidad Limitada: Certificado de formacién https://www.njeda.com/wp-content/uploads/2021/09/Certificate-of-
Formation-LLC Redacted.pdf y Acuerdo operativo https://www.njeda.com/wp-content/uploads/2021/09/Operating-Agreement-

LLC Redacted.pdf

Sociedad: Acta Constitutiva y Estatutos https://www.njeda.com/wp-content/uploads/2021/09/Certificate-of-
Incorporation-Corporation Redacted.pdf

Sin fines de lucro: https://www.njeda.com/wp-content/uploads/2021/09/Certificate-of-Incorporation-Not-for-

Profit Redacted.pdf

Fuera del estado Si su empresa no esta registrada en el estado de NJ, no es candidato a este subsidio. Si su empresa se constituyo fuera
del estado, pero opera dentro del estado de NJ, debe llenar un Certificado de Autorizacidn cuando registré la empresa en NJ y proporcionar
dicho certificado.
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Numero de Identificacidon de Patron Federal (FEIN) del Solicitante

Este es el NUmero de Identificacion Fiscal Federal de 9 digitos de su empresa. El Nimero de Identificacion del Patron (EIN) también se
conoce como Numero de Identificacion Fiscal Federal y se usa para identificar a una entidad comercial.

Si usted ya solicitd y recibid previamente un Nimero de Identificacidén del Patrén (EIN) para su empresa, pero no lo encuentra, trate
alguna de las siguientes acciones para localizar el nUmero:

e Busque el aviso generado por computadora que emitio el IRS cuando solicitd su EIN. Este aviso se genera como confirmacion de
su solicitud y recepcién de su EIN.

e Siusted utilizé su EIN para abrir una cuenta bancaria o solicitar cualquier tipo de licencia local o estatal, debe contactar al banco
0 agencia para recuperar su EIN.

e Busque una declaracion de impuestos llenada anteriormente para su empresa existente (si es que ha presentado una) en la cual
utilizé su EIN perdido. Su declaracién de impuestos previa debe tener indicado el EIN.

e Pida al IRS que busque su EIN llamando a la Linea de Impuestos Especiales y de Negocios al 800-829-4933. Las horas de oficina
son de 7:00 am a 7:00 pm hora local, de lunes a viernes. Un asistente le pedira su informacién de identificaciéon y le
proporcionara un nimero por teléfono, en tanto usted sea la persona autorizada para recibirlo. Algunos ejemplos de persona
autorizada incluyen, Unico duefio, un socio en una sociedad, un directivo de una empresa, un fideicomisario de un fideicomiso o
el albacea de una herencia.

Descripcion de la Empresa Solicitante

Esta puede ser una descripcion de alto nivel de su organizacién escrita en un documento de Word. Algunos detalles que podria Incluir:
La mision y visidn de la organizacion

Los servicios que ofrecer la organizacion

La comunidad que atiende la organizacion

Cualquier otra informacién sobre la organizacién que EDA deberia conocer cuando revise su solicitud.

o O O O
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M Completado Documentos necesarios/Informacion para la Solicitud

Codigos NAICS

El Sistema de Clasificacion Industrial de América del Norte (NAICS) es el estandar utilizado por las agencias estadisticas
Federales para clasificar los establecimientos comerciales con el objetivo de recopilar, analizar y publicar datos estadisticos
relacionados a la actividad economica de las empresas de los Estados Unidos. Usted puede localizar el cddigo NAICS de una
empresa o industria consultando la pagina del Sistema de Clasificacion Industrial de América del Norte de la Oficina del Censo

aqui.

o Vaya a la lupa para abrir la ventana de bisqueda de NAICS.
o Enlaesquina superior derecha de la ventana hay una barra de busqueda.
o Enlabarra de busqueda, ingrese “CHILD” 0 624410 y seleccione “Servicios de cuidado infantil”.

Autorizacion Fiscal de la Divisidon de Impuestos de NJ

Todos los Certificados de Autorizacion Fiscal (TCC) son emitidos por la Division de Impuestos de

New Jersey a través del portal de Servicios Empresariales de Primera. Por favor consulte las ram s
instrucciones sobre como obtener su TCC aqui. También puede enviar un correo electrénico a et i
businessassistancetc.taxation@treas.nj.gov en cualquier momento para recibir ayuda.

ELIZABETHMARER MUGID
Suie Treasur

BUSINESS ASSISTANCE OR INCENTIVE
CLEARANCE CERTIFICATE

Agency © New leney Eeonusic Develepaent Antaosity
Applicant D%

‘The Disector of the Division of Tasation. in accordance with Chapter 101, Laws of N.J.
2007, fzs reviewed the records of the above Applicant for Business Assistance or Tnceat
the above referenced agency. This feview shows that the Applicant is @ compliance with this
act.

‘This certifieate indicatss the Division of Taxatioa bas no objections 1o the fssuance of
said Assistance or Incentive. This certificate does not constitute a waiver of authority fo
resoluation of any other deficiencies and delinquencics and shall nof prevent further awdit or the
assessiment of additional taxes, pemalties, iferest or fees 35 may be provided by law.

This tertifieate is valid for 180 days from the date of issnznce

AN
.
Joha J. Ficara
Acting Director
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Documentos necesarios/Informacion para la Solicitud

Formulario para Afiliacion Religiosa
Solo complete este formulario si su empresa esta involucrada en actividades religiosas o es parte de una organizacion afiliada
religiosamente.

El formulario, que puede encontrar aqui, hace una serie de preguntas sobre si el espacio propuesto para el proyecto se usa para culto u
oracidn, plan de estudios de escuela religiosa y sobre las responsabilidades del personal y el uso de fondos para otras actividades
religiosas. Junto con el formulario, los solicitantes deberan proporcionar:

e Estatus de la empresa

e Declaracién de misidn

e Materiales promocionales y comunicados de prensa

e Descripcidn del plan de estudios secular y religioso

Certificaciones estatales de diversidad, equidad e inclusion

Esta informacidn sera usada Unicamente para propdsitos de seguimiento. Si procede, para verificar los certificados estatales, los
solicitantes necesitaran mostrar prueba de uno (1) de los siguientes:

Pequefia empresa (SBE)

Empresa perteneciente a personas socialmente y econdmicamente desfavorecidas (DBE)
Empresa perteneciente a una minoria (MBE)

Empresa perteneciente a una mujer (WBE)

Empresa perteneciente a un/a veterano/a (VOB)

Empresa perteneciente a un/a veterano/a discapacitado/a (DVOB)

O O O O O O
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Documentos necesarios/Informacion para la Solicitud
Carta de determinacion del IRS (solo para empresas sin fines de lucro)

Si procede, este documento confirma la determinacién 501(c) de una organizacidn Las organizaciones podran buscar su carta de
determinacion en linea con el Servicio de Rentas Internas de los Estados Unidos en https://www.irs.gov/charities-non-profits/search-for-
tax-exempt-organizations.

Actividades politicas o de cabildeo

Solo llene este formulario si su empresa esta involucrada en actividades politicas o de cabildeo. Puede encontrar una copia del
formulario aqui.

Documentacion que Acredite la Condicion de Propietario de las Instalaciones

Los solicitantes pueden ser propietarios o rentar sus instalaciones de cuidado infantil y necesitardn mostrar prueba de uno (1) de las
siguientes:
o Encaso de uninmueble en propiedad:
o Escritura, declaracién de impuestos de la propiedad o comprobante de pago de hipoteca
o Encaso de uninmueble en renta:
o Contrato de arrendamiento ejecutado y
o Certificacion del propietario mencionando su aprobacion para el proyecto propuesto
=  Puede encontrar una copia del formulario aqui
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Documentos necesarios/Informacion para la Solicitud
Descripcidn y Justificacion del Proyecto

En un documento de Word, los solicitantes deben contestar las siguientes preguntas (asegulrese que su descripcion incluya el trabajo
descrito en la cotizacidn del(los) contratista(s)
1.

Describa por qué es necesario este proyecto, incluyendo los usos posibles, cualquier mobiliario, instalaciones y equipo (FFE)
solicitados y costos intangibles.

¢Qué problemas y desafios actuales del centro de cuidado infantil se resolverdn con este proyecto?

¢Coémo ayudara este proyecto a mantener o aumentar la calidad del ambiente de aprendizaje? ¢Hay problemas especificos
gue seran solucionados que hayan sido documentados en evaluaciones formales como su ultimo reporte de licencia DCF,
resultados de la Escala de Valoracion Ambiental (ECERS-3, FCCERS-3 o ITERS-3), y/o evaluacién Grow NJ Kids?

¢ Existe algun riesgo o desafio potencial para las instalaciones si no se aprueba el financiamiento del proyecto? En caso de
gue asi sea, describalo. En caso contrario, por favor escriba “no aplica” en su respuesta a la pregunta n.2 4.

Si corresponde: éEste proyecto aumentara el acceso para que se inscriban mds nifios en las instalaciones, y de ser asi, por
favor describalo, incluyendo el nimero estimado de nifios adicionales que se inscribirian, cual seria su capacidad total
después de terminar el proyecto, y los grupos de edad que anticipa inscribir con este aumento de capacidad? Por favor
describa por qué es importante aumentar el acceso para su comunidad. [Nota: aumentar el acceso no es un requisito para
este programa. Si esta pregunta no corresponde a su proyecto, por favor escriba “no aplica” en su respuesta a la pregunta
n.2 5]

¢Qué factores pueden impactar el cronograma de su proyecto, incluyendo, pero no limitado a necesidades de calefaccién en
invierno o reubicacién? ¢ Cual es el plan para manejar estos elementos?

Si le gustaria ver ejemplos de descripciones de proyectos, haga clic aqui.
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Documentos necesarios/Informacion para la Solicitud
Fotos del(los) espacio(s) donde se realizara el proyecto propuesto

Al tomar estas fotos, considere lo siguiente:

o Asegurese que la iluminacién del espacio sea buena para que las imagenes salgan claras y representen las condiciones reales del
espacio, equipo o proyecto necesarios.

o Tome fotos desde varios dngulos

o Las fotos deben complementar su descripcidn de Mejoras Propuestas y presupuesto

Presupuesto Propuesto para las Mejoras de las Instalaciones

Puede encontrar una plantilla para desarrollar un presupuesto de su proyecto aqui.

o Los presupuestos deben fluctuar entre $50,000 y $200,000 para todo el costo del proyecto

o Consulte y trabaje con su(s) Contratista(s) de Obras Publicas Registrado(s) para desarrollar un presupuesto que considere todo lo
necesario para terminar su proyecto. No olvide Incluir los honorarios por instalaciones si se requiere este tipo de trabajo.

o Asegulrese que su presupuesto considera los costos de salarios de mano de obra vigentes en New Jersey de acuerdo al Condado
en el cual se ubica el proyecto. Consulte y trabaje con su(s) Contratista(s) de Obras Publicas Registrado(s) para asegurarse que
esto se tome en cuenta en cualquier estimado del proyecto que se ofrezca. Puede encontrar mas informacion sobre los salarios
vigentes en: https://www.nj.gov/labor/wageandhour/prevailing-rates/public-works/

Cronograma Propuesto para las Mejoras de las Instalaciones

Puede encontrar una plantilla para desarrollar un cronograma para las actividades de mejoras de sus instalaciones aqui.
o Consulte y trabaje con su Contratista de Obras Publicas Registrado para desarrollar este cronograma para todo lo necesario para
completar su proyecto.
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Documentos de Diseiio del Proyecto
(Opcionales, si aplica)

Esto incluira documentos tales como:
e Renders arquitectdnicos
e Planos hechos por un contratista

Documentacion relacionada al Mobiliario, Instalaciones y Equipo (FFE)

(si corresponde)

En caso de adquirir FFE, lo solicitantes deberan mostrar prueba de uno (1) de los siguientes:
o Una oferta formal de un proveedor; y/o
o Impresiones/capturas de pantalla con los precios de distribuidor(es) en linea para los articulos que se adquiriran.

Certificacion del Contratista de Obras Publicas

Para verificar que un(os) contratista(s) esté(n) registrado(s) en el Departamento de Trabajo y Desarrollo de la Fuerza Laboral de Nueva
Jersey, los solicitantes deben subir su Certificacion de Obras Publicas valida.
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Verificacion de la elegibilidad del contratista

El formulario de verificacién que se encuentra aqui debe ser completado por cada contratista que vaya a completar el trabajo en el
proyecto de mejora de la instalacién. Los contratistas registrados de Obras Publicas también deben presentar como parte de esta carga
una copia de su Certificado de Registro Empresarial de NJ (BRC) y cualquier certificacion XBE.

Descripcion de Costos Reducidos
(si corresponde)

En un documento de Word, con una breve descripcion de como contribuirdn estos costos a su proyecto.

Verificacion elegibilidad de los servicios profesionales

Formulario de verificacidn que se encuentra aqui para ser completado por cada proveedor cuyos servicios estén en la categoria de costos
intangibles.
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Documentos necesarios/Informacion para la Solicitud
Tramites Pendientes

Si el solicitante o cualquiera de los funcionarios o directores del solicitante o alguno de sus afiliados han violado alguna de las siguientes
leyes, sera necesario compartir esta documentacion con la EDA:

Leyes que vedan o prohiben la discriminacidn o el acoso en el lugar de trabajo.

Leyes que prohiben o vedan cualquier forma de trabajo forzoso, esclavo u obligatorio.

La Ley de New Jersey de proteccién al empleado consciente, N. J. Stat. Ann. § 34:19-1 et seq., u otras “Leyes de
proteccion de denunciantes” que protegen a los empleados contra represalias por revelar, o amenazar con
revelar, a un supervisor o a un organismo publico una actividad, politica o practica del empleador que el empleado
crea razonablemente que viola una ley, norma o regulacion expedida en virtud de la ley.

Leyes sobre el mercado de valores o impuestos en una sentencia por fraude o conducta fraudulenta.

Leyes ambientales, donde el laudo monetario, la sancidn, la indemnizacidn por dafios y perjuicios, etc. suman en total mas
de $1 millén.

Leyes que prohiben la competencia desleal de productos.

Leyes antiterroristas.

Leyes penales que implican la perpetracidn de cualquier delito grave o delito procesable en virtud de la ley estatal o federal.
Leyes que prohiben abusos de los derechos humanos.

Leyes que prohiben el comercio de bienes o servicios con enemigos de los Estados Unidos.

La documentacidn a presentar con su solicitud debe incluir:
o Elnombre del caso y el tribunal/agencia administrativa (incluyendo la jurisdiccion y sede) en la cual dichos asuntos fueron
juzgados o estan en tramite;
o Los cargos o demandas adjudicados o alegados; y
o Laresolucion final (es decir, sentencias definitivas, veredictos, acuerdos de culpabilidad, 6rdenes de consentimiento,
conclusiones administrativas o acuerdos de conciliacién).
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